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桂 林 学 院 文 件
桂院政教学〔2022〕114号

关于组织开展 2022年秋季学期学生
学分认定与转换的通知

各二级学院：

根据《桂林学院学生学分认定和转换管理办法》（桂院政教

学〔2022〕31号）文件精神（下称“办法”），现拟开展 2022年

秋季学期学生学分认定和转换工作，具体事宜安排如下：

一、工作对象

2019级、2020级各专业学生（含专升本、往届延迟毕业学

生）。

二、工作内容

（一）学分转换

参加校际交流、高等教育自学考试可申请学分转换。

1.校际交流指我校学生到境内外其他高校或科研院所交流

学习。

2.高等教育自学考试指由教育部主管，各省招生考试院组织

的，以学历考试为主的高等教育国家考试。
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（二）学分认定

非学历学习成果可申请学分认定，具体包括竞赛获奖、创新

创业、论文（设计、创作）、科技成果、职业（执业）资格、学

业考试等。

三、工作程序

（一）由学生根据本人实际情况提出认定、转换学分申请。

（二）由合作发展处审核（仅适用出国交流项目学分转换）。

（三）教研室主任根据办法对学生申请进行初审，结合该专

业人才培养方案审核其学生的申请各项是否符合办法规定。

（四）各二级学院汇总审核后报送。

（五）教科处汇总、复核、公示、审批。

四、时间安排

（一）11月 14日前，学生提交申请。

（二）11月 15－21日，二级学院组织审核。

（三）11月 21－28日，学校复核，公示，审批。

（四）11月 29日－12月 11日，完成认定与转换学分的成

绩录入。

五、工作要求

（一）学生自行填写《桂林学院学生学分认定申请表》（详

见附件 1－5）或《桂林学院学生学分转换申请表》（详见附件 7）。
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（二）各年级专业需指派专人汇总学生申报表，分类填写《桂

林学院学生学分申请汇总表》（详见附件 6），并汇同附件（1

－5）的申请表一起交电子版给本学院教学秘书。

（三）各二级学院应及时组织各专业教研室主任、教学副院

长结合本专业人才培养方案，对申请认定和转换的课程性质、学

分数、所属课程平台、相关性等内容结合人才培养方案进行审核

（审核过程中若申请认定学分数不符规定，学院审核人员可更改

学分数量、修改《申请表》并予以备注）。审核结果经汇总、分

类、按学号排序后报送《汇总表》电子版至教学科研处。

（四）各二级学院根据实际工作开展情况对工作流程做适当

优化调整。

六、其他事项

（一）本项工作是建立学生课外学习档案，打通第一课堂与

第二课堂的重要举措，是教育部相关文件明确要求的重要工作，

各二级学院要高度重视，做好文件学习宣讲工作。

（二）校团委应在 11 月 14 日 12:00 前将 2019 级第二课堂

实践项目达到学校相关规定的学生名单导出系统，电子版和纸质

盖章版统一送交下述学分认定工作联系人。

（三）各二级学院应指派班子分管领导牵头，指定专人负责

落实工作各项要求，教学和学生工作相关岗位相互协作。

（四）2019级以前入校的学生自愿申请的，参照办法规定，

按本通知的相应程序执行。
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（五）为减少人员聚集和接触，申请人须将用于认定和转换

学分的证书、证明等材料以图片形式插入申请表的最后一页，作

为附件备查，无证明材料图片的不予认定。本学期已完成职业资

格培训并考核合格但尚未取得证书的，待证书颁发以后另行由教

学科研处组织申报认定。

（六）各二级学院提交材料（附件 6、7）截止时间为 11 月

21 日 12:00。

学分转换工作联系人：张延诚 电话：3698066。

学分认定工作联系人：葛 巍 电话：2536791。

未尽事宜，请及时与相关工作联系人沟通。

附件：1.桂林学院学生学分认定申请表（竞赛类）

2.桂林学院学生学分认定申请表（创新创业类）

3.桂林学院学生学分认定申请表（论文设计创作类）

4.桂林学院学生学分认定申请表（科技成果类）

5.桂林学院学生学分认定申请表（职业资格类、学业

考试类）

6.桂林学院学生学分申请汇总表

7.桂林学院学生学分转换申请表

8.桂林学院学生学分认定和转换管理办法
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