附件1：

2010年度专业技术资格推荐评审工作日程安排表

	阶段
	时间
	工作内容

	传达
布置、个人
准备
阶段
	9月25日
至
9月27日
	①9月27日下午召开各系、各部门负责人及行政秘书会议，传达上级职改文件精神，布置我院职称推荐评审工作。
②各系、各部门向全体教职工传达布置职称推荐评审工作。
③个人填写报名表和名册表(附件4、5)；符合职称外语、计算机免试或可不参加考试条件的人员填写相应的申请免试或可不参加考试审批表（表格从人事处主页下载），并附上符合申请条件所需的身份证、学位证、工龄证明等复印件材料于9月27日上午10点前由各系、各部门行政秘书汇总后交到205办公室审核签章。

④申报高级专业技术资格者自行下载《广西壮族自治区职称评定系统个人版》进行填报；申报中、初级的，下载WORD版评审表(16K)进行填报。
⑤破格申报者对照评审条件写好破格申请并于9月27日上午10点前交到205办公室审核。
⑥需办理重新确认职称者请于9月27日上午10点前将所填的《重新确认专业技术职务资格审批表》并附原资格证书、学历证书（复印件）交205办公室审核。

	个人
准备、
申报
阶段
	9月28日
至
10月7日
	①9月28日上午，人力资源部将申报人员报名表、名册表、单位拟定的破格报告、重新确认材料、评审费以及职称外语、计算机免试材料等送校职改办整理上报，并领取有关材料。
②9月29日职改办赴南宁办理职称外语、计算机免试及破格申请审批。
③申报者填表、扫描录入相关附件材料，10月8日上午12点之前将打印好的评审表（中、初级职称）、通过软件生成的个人上报文件（高级职称）及相应证明材料原件交人力资源部审核。

	单位
审议
阶段
	10月8日
至
10月15日
	1 各单位按照相应条件和程序进行审核、推荐，并填写推荐意见。同时将申报材料放在指定地点进行公示，然后于10月13日前将通过软件生成的本单位申报高级职称人员的上报文件同时报科研处、教务处、学生工作部(处)、宣传部、人事处审核。
②10月14日前，各单位将高校教师系列的申报材料交师资科，其他系列的申报材料交职改办。

	学校
审核
阶段
	10月16日
至
10月22日

	①10月18日前各单位需将申报者的2009年度专技考核表、师德和思政工作考核表、任期教学工作考核表扫描制成PDF文件报校职改办。
②学校审核、整理各系列职称申报材料并对所有申报者进行公示。
③做好开评前的准备工作（评审、推荐、答辩、投票材料准备及评委会会务安排等）。

	学校
评审
上报
阶段
	10月23日
至
10月25日
	①召开各系列各职级评审推荐会议（含答辩）。
2 校职改领导小组审议评审、推荐结果。
3 校职改办及师资科复核、整理并录入“审议小组审议推荐意见”、“答辩意见”等，打印上报名册表。
4 10月26日前将申报材料按时上报自治区各系列主管职改部门。


