广西师范大学漓江学院教职工请假申请（备案）表

                                      编号：漓江学院第20   -   号
	工作部门
	
	请假申请人
	
	本人联系电话
	

	请假天数：   天（自   月   日起至  月   日止）
	需占用工作日
	　　　天

	请假类别、事由、前往地 点
	类别：（探亲假  ）（病假  ）（婚假  ）（产假  ）（丧假  ）（事假  ）
事由：
前往地点：

	所在部门领导
意  见
	签名： 　　 
盖章：　
年  月  日
	医院意见

︵
病假︶
	签名：      
盖章： 
年  月  日

	学 院
领 导
意 见
	签名：       　　  
年  月  日
	人力资源部意见
	签名：
盖章

    　　   年  月  日

	销假人签字：                          经手人签字：

销假日期：     年  月  日             日    期：  年  月  日

	委托办理人签名
	
	委托办理人工作单位及联系电话
	


注： 
1、本表是今后处理人事纠纷的原始依据，因此其内容需由请假人或其委托人亲手书写，人力资源部不受理打印件。委托人需持有请假人的委托函或有效证明办理相关手续；
2、各单位考勤员必须将当月所有请假教职工的请假申请（备案）表，连同考勤汇总表一起交人力资源部；
3、本表一式三份，人力资源部、所在单位、请假申请人各一份。

